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ESPERIENZA
PROFESSIONALE e e e e e

17/07/2011-alla data attuale ~ Avvocato/avvocata
Libera Professionista, Santa Maria Capua Vetere (ltalia)
Awvocato civilista con conoscenza e capacita di gestione delle pratiche, nelle linee guida nanmative.
Conoscenza approfondita della materia contrattualistica, di recuper credito ed assicurativa

01/01/2018-01/01/2020  Consulente legale
Publiservizi Srl, Caserta (ltalia)
Ho svalto, principalmente, le seguenti attivita:
m Supporto al capo ufficio legale,
m Analisi di documenti dipartimeritali per e distibuzione e Farchiviazicrie adeguaia
m Elaborazione degli atti
& Preparazione dei fascicoli e valutazione della documentazione
=

Presenza e gestione delle udienze

01/01/2017-01/01/2018  Responsabile Amministrativo

Di.Pa. Srl, Caserta (ltalia)

Ho svalto, principalmente, le seguenti mansioni:

Ottenimento ed analisi di documenti aziendali

Autorizzazioni e cerificazioni per lo svolgimento delle attivia di trasporto

@ Supenvisione alla piarificazione degli appuntamenti e al coordinainento dellitinerziio sia per i chentd
che per il personale
Gestione degli account & conseguimento di un rette miglicramento della produitivita

Supparto al capo ufficio operativo nelle furizioni operative quotidiane

15/00/2016-01/07/2017  Consulente legale
D&D Holding e Studio imperiali. Caseria (Italia) :
Ho svoito atlivita allinteme delllODV (Qrganismo di Vigilanza) iv: collstorazions con lo studie Imzenal
di Napoli. Mi sono occupata di:
Sviluppo di nuovi processi di valutazione dei dipsndenti con conseguents: migiicramer i deils
prestazioni registrate
Ottenimenio di documenti, autorizzazioni, certificazioni finalizzate al conircllo delfatiiiz 27ietidzle

s Analisi di documentazione per [a distriluzione e l'archiviazicne adeguata

2 Ativita di audit aziendlale finalizzate al controllo ed alla sicurezza sui lavore dei dipendent
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17/10/2011

23/10/2008

07/07/2002

COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre

LLingue siraniere

inglese

Competenze comunicative

Competenze organizzative e
geslionali

Competenze professionali

Curriculum vitae

Abilitazione all'esercizio della Professione di Avvocato
Corte di Appello, Napoli (ltalia)

Laurea Specialistica in Giurisprudenza
Seconda Universita degli Studi di Napoli, Santa Maria Capua Vetere (ltalia)

Ho conseguito la laurea con votazione 105/110

Licenza Classica
Liceo Classico G. Bruno, Maddaloni {Jtaliz)

Ho conseguito la licenza con voto 100/100

Italiano

PARLATO PR

CONPRENSIONE

Ascallo Lettura Interazione Proauzione orale
A2 A2 A2 A2 A2

Livelli: A1 e A2: Utenle base - B1 e B2: Ulente autoromo - C1 e C2: Ulente avanzato

Quadro Comune Europeo di Riferimento delle Lingue - Scheda per I'sulovalulazione

Hazicni i i

era indispensabilz Is ccliaborazione tra figuire diverse per serinrity e per backs:

QOtlime competenze di organizzazione & gestione sia dal javorQ persc
durante |a rnia esgerienza di lihera professiovista ma ancha in un corntasin
parcellizzato come quello aziendzle.

Buone competenze di teamn-leading acquisite durante la mia espedenza di consuic

pill ST’y

Buona cenoscenza del paccheto Micrasoft (Word, Excel, Power Point, Cuttoci)
Ottima padronanza di strument; della suite per uificio (elabaratore dei test, fogiic siettronice,
programina di presentazione)
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